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Der Landesverband der Volkshochschulen von NRW e. V. ist die größte Landesorganisation der gemeinwohl-
orientierten Weiterbildung in Nordrhein-Westfalen. Er vertritt die bildungs- und finanzpolitischen Interessen 
aller Volkshochschulen in kommunaler Trägerschaft.  

 

 

Der Verband sucht für seine Geschäftsstelle zum nächstmöglichen Zeitpunkt mit einem Umfang von 39 Wo-
chenstunden: 

eine Verwaltungsleitung 

 

Der Aufgabenbereich ist ausgewiesen nach Entgeltgruppe 13 TVöD.  

 

 

Das Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Schwerpunkte: 

 

 Leitung und Steuerung der zentralen Verwaltung 

 Leitung und Steuerung des Finanz- und Rechnungswesens und des Personalwesens 

 Zusammenarbeit mit Wirtschaftsprüfern sowie Steuer- und Rechtsberatern  

 Fachvorgesetzte/r der Mitarbeitenden der Verwaltung 

 Planung und Vorbereitung von Vorlagen für die Sitzungen der Organe und Gremien des Verbandes 
 

 

Wir erwarten:  

 

 Abgeschlossenes Hochschulstudium in einer der Fachrichtungen: Kommunales Verwaltungswesen, 
Wirtschaftswissenschaften o. ä. und mehrjährige Berufs- sowie Führungserfahrung 

 Erfahrungen im Drittmittelmanagement   

 Kenntnisse in Marketing und Qualitätsmanagement  

 Souveränes Auftreten, hohe Kommunikations- und Moderationskompetenz, Teamfähigkeit 

 Sicherer Umgang mit den gängigen Office-Anwendungen sowie den neuen Medien  
 

 

Die Stelle ist gleichermaßen für Frauen und Männer geeignet. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung 
bevorzugt eingestellt. Eine Teilzeitbeschäftigung ist unter Berücksichtigung dienstlicher Belange grundsätzlich 
möglich.  

 

Wenn Sie sich von dieser abwechslungsreichen und herausfordernden Position angesprochen fühlen, freuen 
wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres möglichen Eintrittstermins bis 
zum 30.01.2019 ausschließlich per E-Mail an Eleonora Träbert (traebert@vhs-nrw.de).  

 

Sofern Ihnen eine schriftliche Absage zugeht, werden Ihre Bewerbungsunterlagen sechs Monate aufbewahrt 
und anschließend unter Beachtung datenschutzrechtlicher Vorschriften vernichtet. Mit der Zusendung der Be-
werbung erklären Sie sich gleichzeitig damit einverstanden, dass vorübergehend erforderlichen Daten im Rah-
men des Bewerbungsverfahrens gespeichert werden. 

 

Für Vorabinformationen steht Ihnen die Verbandsdirektorin Ulrike Kilp unter der Telefonnummer 0211/542141-
11 gerne zur Verfügung. 
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